INFORME MENSUAL DE ACTIVEDADES/

Lic. LIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de fas Artes

Direccion Generzl de las Artes

Ministeric de Cultura y Beportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

-

Tengo el agrade de dirigirme 2 usted, para presentarle mi friforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ

Gliatemala, 30 de Noviembre de 2021 _/

51:101//

cut 2732 6942
NUmero de contrato: DGA-029-918-2021 .~ Acuerde Ministerial; 986.2021 L.~
Servicios: TECNICOS .~ - Nit del Contratista: 87498405
Nimero de Factura: 224350048 7 .o Serie: FDABBEZB .~
Honorarios Mensuales: Q5,00000  _~ . Perfode def Informe; Noviembre -~ et
Monic Total del Contrato Q17,500.00 " O Plazo del Contrate: 16/09/2024 AL 31/M2/2021

Unidad Administrativa donde presta los
servigios,

RECURSOS HUMANOS /

Chjetivos del Contrato:

“EL TECNICO" se'd:o'ﬁﬁpromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS H

UMANOS, DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPQRT
diligencia y con ameglo a las prescripciones de sus conccimientos técnices, en |z presta
que se describen & continuacicn, sin ser estas limitativas, sine Unicamente enunciativas:

Desarrcllo Ordenado de Actividades:

Se apoyo en [a creacidn, alimentacidn yacmahzamén de datos del personal active y de baja de los renglones presupuestari|

it

S, con dedicaciény -
dn de Servicios Técnicos

s 021 "Persenal

Supernumerario” y 031 "Jomales"”

Se apoyo en la realizacién de la calendarizacion pars i actualizacion de la base de datos de diferentes dependencias de |
presupuestarios 021 "Personai Supemumerario” y 031 *Jomales”

Se apoyo para |a ubicacion de los expedientes seglin sean requerigos para jos distinios trdmites de la Delegacién de Recu
renglones presupuestarios 021 "Personal Supemumeranio” y 031 "Jomales”

Se apoyo en las ciras areas de trabajo que conforman la Delegamén de Recursos Humangs, de los renglones presupuesta
Supernumerario” y 631 “Jomales" :

Se apoyo en la reproduccion y archive de documentos'ré'amonados a los renglones presupuestarios 021 "Persenal Supem

Se apoyo en el ingreso y egreso de los documentos de Ins expedientes del persenal y archivadores, de los renglones presusu
Supemumerarnio”y 031 "Jomales”

Se apoyo en |2 enfrega de oficios y circulares a las dependenc:as gue conforman la Direccidn General de Jas Ardes
Qtras actividades afines a su contrato :

_,/

JORGE LUIS PORTILLO ROGRIGUEZ

ANA KARINA R
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